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WYTYCZNE | REKOMENDACJE INSTYTUCJI NADRZEDNYCH

Rekomendacije Biblioteki Narodowej dotycza organizacji pracy wszystkich typow bibliotek, réwniez bibliotek
szkolnych w zakresie ich dotyczacym.

1. Bibliotekarze powinni przebywa¢ w bibliotece w maseczce i rekawiczkach. Nosi¢ ostone nosa
i ust, ewentualnie przytbice oraz rekawice ochronne podczas wykonywania obowigzkow.

2. Zachowanie bezpiecznej odlegtosci od rozmdwey i wspdtpracownikow (rekomendowane sg 2
metry, minimum 1,5 m).

3 Dostosowanie organizacji trybu pracy z uwzglednieniem systemu zmianowego i rotacyjnego
na wypadek wzrostu ryzyka epidemicznego (dziatania rekomendowane).

4, Zapewnienie, w miare mozliwosci, wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen.

o Regularne czyszczenie powierzchni wspoéinych, z ktérymi stykajg sie uzytkownicy, np. klamki

drzwi wejsSciowe, porecze, blaty, oparcia krzeset.

6. Umieszczenie w widocznym miejscu, np. przed wejsciem, informacji o maksymalnej liczbie
odwiedzajgcych, moggcych jednoczeénie przebywad w bibliotece.

7. Ustawienie przestony ochronnej (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika
z bibliotekarzem (np. na ladzie bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi czytelnikow.

8. Ograniczenie liczby uzytkownikéw w celu umozliwienia przestrzegania wymogu dotyczgcego
dystansu przestrzennego.

9. Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie

na podtodze), jesli takie sa wyznaczone.

10. Dostosowanie godzin otwarcia biblioteki; ewentualne ograniczenie godzin ich otwarcia.
11 Ograniczenie uzytkowania ksiegozbioru w wolnym dostepie oraz katalogdéw kartkowych.
12. Ograniczenie wykorzystania multimediow i innych urzadzen aktywowanych dotykiem (np.

audio-guide’y, ekrany dotykowe).
13. Poleca sie zaréwno uzytkownikom, jak i bibliotekarzom, przebywanie w bibliotece
w maseczkach i rekawiczkach.

14, W przypadku pojawienia sie stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsrod
pracownikow majgcych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10 dni do 2
tygodni i wytgczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktorymi pracownik miat kontakt.

REALIZACJA PRZYJMOWANIA | ZWROTOW MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
PRZEZ NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA W BIBLIOTECE SZKOLNEJ



1. Biblioteka Narodowa rekomenduje okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatow
przechowywanych w bibliotekach: na powierzchniach plastikowych (np. oktadki ksigzek, ptyty itp.)
wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby); tektura i papier — wirus jest aktywny do 24 godzin.

2. Kwarantannie podlegajg wszystkie materiaty biblioteczne, réwniez czasopisma.

3. Biblioteka Narodowa nie rekomenduje otwarcia czytelh, wolnego dostepu do katalogow
kartkowych, ksiegozbioru i czasopism.

4. Biblioteka Narodowa rekomenduje rezygnacje z prenumeraty dziennikéw i tygodnikow

papierowych oraz zaleca ich prenumerate cyfrowa. Zalecane jest promowanie bezpfatnych zasobéw
cyfrowych dostepnych w sieci oraz otwartych zasobow edukacyjnych.

5. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym
lezaty ksigzki.

6. Przyjete ksigzki powinny zostaé odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone potki w
magazynie, w innym pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ datg
zwrotu i wytgczy¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie wigczy¢ do
uzytkowania. W dalszym ciggu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowaé rekawiczki.

7. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowa¢ preparatami dezynfekcyjnymi
opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowac ozonu do dezynfekcji ksigzek ze wzgledu
na szkodliwe dla materiatow celulozowych wtasciwosci utleniajgce oraz nie nalezy naswietlaé ksigzek
lampami UV.

8. Obstuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum. Zgodnie z obowigzujgcymi
zasadami nalezy zachowywac dystans spoteczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym bardziej w
pomieszczeniach zamknietych.

9. Biblioteka Narodowa rekomenduje utworzenie punktu wypozyczen/zwrotu, jesli pozwalaja na
to warunki lokalowe. Nalezy pamieta¢ o dezynfekgji blatu po kazdym czytelniku.
10. Zwracane ksigzki mozna umieszcza¢ w tym samym pomieszczeniu, w ktérym znajdujg sie

ksiazki do wypozyczenia, w sytuacji, gdy nie ma innej mozliwosci. Nalezy pamietaé, by odizolowag i
ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb - pracownikéw biblioteki — oraz
odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze mogg by¢ réwniez przechowywane w
pudtach i torbach — mozna je ustawiac na podiodze.

11. Nie wymaga sig osobnych pomieszczen na kwarantanng, poniewaz wirus nie przenosi sig
samodzielnie.

12. Jezeli oktadka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogacym
przenies¢ przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wczesniejsze usuniecie takiej okfadki.
Po zakonczeniu kwarantanny ksigzke mozna ponownie obtozy¢ okiadkg foliowa — czynnosé ta nie
jest rekomendowana przez odtozeniem ksigzki na kwarantanne, gdyz nalezy ograniczy¢ do minimum
kontakt pracownikow biblioteki ze zwracanym egzemplarzem

ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W ZESPOLE SZKOL PONADPODSTAWOWYCH NR 3 IM. JANA PAWLA Il W JAWORZNIE
W OKRESIE PANDEMII

i Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty i wychowawcag klasy zasady zwrotu
ksigzek i podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolnej (po 18 czerwca 2020 r.)
2. Bibliotekarz powiadamia rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty kontaktu

o terminach zwrotow ksigzek i podrecznikéw oraz mozliwosciach ich odkupienia.



3. Uczniowie i rodzice stosujg zasady zwrotu wypozyczonych podrecznikéw i ksigzek zgodnie

z zapisami regulaminéw (usunigcie foliowych oktadek, usuniecie zapisanych otéwkiem notatek,

zwrocenie uwagi na czysto$é i estetyke ksiazki - wyprostowane pogiete kartki, sklejone

rozdarcia).

4. Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani

odkupi¢ egzemplarz tego samego autora i ten sam tytuf.

5. Ksigzki i podreczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicow w ustalone przez dyrektora,

wychowawce i nauczyciela bibliotekarza w okreslone dni (w celu unikniecia grupowania sie osob)

zgodnie z ustalonym harmonogramem.

6. Miejscem zwracania ksigzek jest stolik przy wejéciu do biblioteki. To réwniez miejsce, gdzie

ksigzki, podreczniki bgdg przechowywane w czasie kwarantanny. Pomieszczenie znajduje sie w

miejscu umozliwiajgcym wejécie osobom zwracajgcym ksigzki.

7. Osoba zwracajgca ksigzki wchodzi do szkoty w maseczce, dezynfekuje rece i kierujac sie

do wyznaczonego miejsca, umieszcza ksigzki/podreczniki w kartonach, pudtach do tego

przygotowanych.

8. Bibliotekarz (Pracownik szkoty)oznacza datg przyjete ksigzki/podreczniki - utatwi to prace

zZwigzane

z zalecanym terminem przechowywania zbioréw w kwarantannie, a nastepnie ich udostepniania.

9. Bibliotekarze informujg rodzicéw i ucznidw o okreslonym sposobie przekazania zbiorow:-

ksiazki/podreczniki zapakowane w przeZroczystych reklaméwkach nalezy opisaé: imie,

nazwisko ucznia, klasa, numer telefonu ucznial/rodzica, ilo§¢ oddanych ksigzek/podrecznikow.

10. Po upltywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego

zwréconych ksigzek/podrgcznikow. W sytuaciji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowigzany jest

do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomocg

innych narzedzi komunikaciji.

11. Uczniowie w okresie od 1 czerwcamogg korzysta¢ ze zbioréw biblioteki na nastepujgcych

zasadach:

a) przebywajgcy w domu, uczestniczacy w zajeciach zdalnych mogg zaméwi¢ ksigzke poprzez
kontakt z bibliotekarzami przez dziennik elektroniczny, odebraé ksigzke na portierni w umowiony
dzien z zachowaniem obowigzujgcych zasad ochrony osobistej,

b) biorgcy udziat w konsultacjach i zajeciach opiekuriczo — wychowawczych z elementami zajeé
dydaktycznych majg mozliwo$¢ wypozyczenia ksigzek z biblioteki na terenie szkoty
za przyzwoleniem nauczyciela prowadzgcego zajecia lub konsultacje udaje sie do biblioteki
z zachowaniem dystansu spotecznego, wchodzi do biblioteki i prosi o wyznaczong
lub zaproponowang przez nauczyciela bibliotekarza ksigzke bez poruszania sie miedzy regatami.

12. Czas pracy nauczycieli —bibliotekarzy jest dostosowany do zaje¢ ucznidéw pracujacych

w formie zdalnej, stacjonarnej na terenie szkoly oraz uczestniczacych w konsultacjach: 8.00 — 11.00

oraz12.00 -15.00.
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